附件2-3：        

沈阳师范大学采购项目立项审批表

申请单位：                    联系人：            电话：              年   月   日
	项目名称
	

	项目类别
	货物类(
	工程类(
	服务类(

	项

目

申

请
	填写说明：
（一）项目基本需求及项目论证情况

1. 写清项目意义、现有情况、采购原因、需求情况、使用效益及可行性论证等。

2. 货物类采购项目需写清货物名称、规格（详细技术参数或技术方案等）、单位、数量、单价、金额、是否进口等。

3. 服务类采购项目需写清服务项目及内容。

4. 工程类项目如需采购勘察、设计、监理、造价等工程咨询管理服务随工程项目填写。

5. 内容较多时，可另附页说明。

（二）审批权限及流程
1.预算额度在10万元以下采购项目的立项审批，由采购项目经费负责人审批；预算额度在10万元以上、50万元以下采购项目的立项审批，需经归口管理部门审核，分管校领导或校长审批；预算额度在50万元以上、100万元以下或被学校列为重大项目的采购项目立项审批，需经校长办公会审定后由校长审批；预算额度在100万元以上采购项目的立项审批，需经党委常委会审定由校长审批。

2.教师使用个人课题费采购，需所在单位领导审核，预算额度 3 万元以上还需归口管理部门领导审批。

3.预算额度在3万元以上的采购项目，需经财务处预算科审核经费来源。

4.采购单位携此单按相应权限进行签批，完成签批后此单原件交采购办归档并实施采购。

5.本表格需正反打印，提交此表时请将“填写说明”删除。



	资金来源
	

	预算额度

（人民币元）
	小写：

	
	大写：

	财务处预算科对资金来源审核意见
	

	经费负责人意见:

负责人签字:                   单位公章

                             年   月   日
	项目申请单位行政负责人意见:

（如行政负责人为该经费负责人本栏可不签）

负责人签字:                   单位公章

                             年   月   日

	归口管理部门意见：

负责人签字:                    单位公章

                             年   月   日
	归口管理部门分管校领导意见：

分管校长签字:

                                年   月   日

	采购办意见：

负责人签字:                     单位公章

                             年   月   日
	分管采购校领导意见：

分管校长签字:

                                年   月   日

	校长意见：

校长签字：

                                                                             年   月   日


注：

1.以上签批根据项目金额及审批权限及流程操作，不需签字部分可空。

2.本表需正反两面打印

2

