附件6
[bookmark: _GoBack]沈阳师范大学行政办公家具、设备计划申请表

单位：（公章）           联系人：        联系电话（手机）：   年  月  日
	一、基本情况

	拟采购产品类别
	 行政办公家具    行政办公设备 

	拟采购产品名称
	

	拟采购产品数量
	拟采购      台/件/套

	拟采购产品总金额
	

	本单位现有在职人员数量
	

	现有该产品资产情况
	现有      台/件/套（依据资产管理系统数据填报）

	现有资产使用情况
	其中      台/件/套达到最低使用年限不能继续使用；
其中      台/件/套虽未达到最低使用年限，不能继续使用的原因详见“二、申请理由”。

	二、申请理由：

	
填写说明：
1.请说明“未达到最低使用年限”需要更新资产的理由。包括该资产使用情况，拟配置资产的用途等。
2.请说明新增资产的理由。例如：新增人员数量、具体业务需求等（禁用“工作需要”等模糊词语）
3.其他配置资产需要说明的情况。
4.本表格在提交时请将“填写说明”删除。

     


                                                    单位负责人签字
               



